Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16.) i
Clanka 17. Statuta Hrvatsko-madarskog kulturnog centra Op¢ine, privremena ravnateljica
Hrvatsko-madarskog kulturnog centra Op¢ine Bilje donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja
Hrvatsko-madarskog kulturnog centra Op¢éine Bilje (dalje u tekstu: Narucitelj) u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova za koje sukladno ¢lanku 12. stavku 1.
tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, dalje u tekstu: Zakon) ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika,
Narucitelj je obavezan primjenjivati druge vazece zakonske i podzakonske akte, i opce akte
Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi racuna o nacelima javne nabave i
mogucénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost do 50.000,00 kuna
2. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 50.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe 1 usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

II. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo Narucitelja koje
imenuje odgovorna osoba Narucitelja — ravnatelj, internom Odlukom te odreduje njihove ovlasti
i obveze u postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva za nabavu Naru¢itelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj
na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva Narucitelja su:



- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih tro§kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
ponuda ili poniStenje postupka.

Clanak 5.

1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 50.000,00 kuna bez
PDV-a zapocinje donoSenjem Odluke ravnatelja o imenovanju povjerenstva za provedbu
postupka nabave.

2) Odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna bez PDV-a, koja se sastoji od:

- naziva predmeta nabave

- evidencijskog broja nabave,

- procijenjene vrijednosti,

- podataka o osobama koje provode postupak,

a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

3) Primjer obrasca Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 1).

Clanak 6.

1) Iznimno i za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti nabave za koje se ovim
Pravilnikom propisuje provodenje postupka ogranic¢enog prikupljanja ponuda, a zavisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, narucitelj moze uputiti Poziv na dostavu ponude
samo jednom gospodarskom subjektu u slijede¢im okolnostima:

- kada po provedenom postupku ogranic¢enog prikupljanja ponuda nije dostavljena niti jedna
ponuda ili niti jedna prikladna, prihvatljiva i pravilna ponuda,

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor o nabavi moZze izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj
nije mogao predvidjeti,

- kod nabave hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih
usluga,zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i dr. sli¢nih usluga ako je to opravdano samom prirodom
predmeta nabave,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u ostalim slucajevima u kojima je prema ZJN za nabavu roba, radova i usluga dopusteno
provodenje pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave sa jednim ponuditeljem,



- u svim ostalim slu¢ajevima u kojima prema odredbama ZJN postoji izuzece od primjene ZJN,
- u svim ostalim slu¢ajevima u kojima je isto opravdano s obzirom na prirodu predmeta nabave ili
s obzirom na okolnosti nabave pojedinog predmeta nabave.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 50.000,00 KUNA BEZ PDV-A

Clanak 7.

1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kuna bez PDV-a
Narucitelj provodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora
1/ili izdavanjem narudZbenice.

2) U slucajevima kada Narucitelj smatra to potrebnim moze se uputiti poziv za dostavu ponuda.
Tada se postupak nabave provodi sukladno ¢lancima 8. do 16. ovog Pravilnika.

V.POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCJENJENE VRIJEDNOSTI OD
50.000,00 KUNA BEZ PDV-A, A MANJE OD 200.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA ROBE I
USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 50.000,00 kuna bez
pdv-a, a manje od 200.000,00 kuna bez pdv-a za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00
kuna za radove, Narucitelj provodi Pozivom za dostavu ponuda upu¢enim na najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

2) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom i sl.)

3) Poziv za dostavu ponuda Narucitelj moZe umjesto slanja poziva gospodarskim subjektima
javno objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

4) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektroniCke poste.

5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja Poziva za dostavu ponuda.

6) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda struc¢no povjerenstvo Narucitelja sastavlja
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

7) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.

8) Osobe koje provode postupak nabave daju ravnatelju prijedlog za odabir najpovoljnijeg
ponuditelja.

9) Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Narucitelj bez odgode istovremeno dostavlja svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom i sl.) u primjerenom roku.



Primjer Obrasca Poziva na dostavu ponuda (Obrazac 2), Troskovnika (Obrazac 3) i Ponudbenog
lista (Obrazac 4) sastavni su dijelovi ove Odluke.

VL. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 9.

1) Narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona te u tom slucaju, sve dokumente
koje Narucitelj trazi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

2) Neovjerena preslika smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 10.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
Jamstva:

1) jamstvo za ozbiljnost ponude

2) jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3) jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4) jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

VII. ZAPRIMANJE, 1IZRADA 1 DOSTAVA PONUDA
Clanak 11.

1) Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (elektronickim sredstvima, osobno, putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, telefaksom ili njihovim
kombiniranjem).

2) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna bez PDV-a
na odredbe o sadrzaju i nacinu dostave ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona i
Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 12.
1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vec¢e od 50.000,00 kuna bez PDV-a.
Otvaranje ponuda nije javno.
2) Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 50.000,00
kuna bez PDV-a po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 3 dana od isteka navedenog
roka, najmanje 2 (dva) ¢lana struénog povjerenstva Narucitelja otvara ponude i o tome sastavlja
zapisnik.
3) U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona.

Clanak 13.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaja stru¢ne osobe Narucitelja te ako je potrebno i
neovisne stru¢ne osobe na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda i o tome se
sastavlja zapisnik.



X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.
1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema odabiru
Narucitelja.
2) Ukoliko se Narucitelj odluci za kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, razradit ¢e njene
podkriterije 1 metodologiju primjene. U tom slucaju, osim kriterija cijene, mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,
operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u Zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti odabranu ponudu.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 15.
1) Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna bez
PDV-a, Narucitelj na osnovi rezultata i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, a temelji se na kriteriju za odabir ponude.
2) Putem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja s
kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.
3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi:

- podatke o Narucitelju,

- predmet nabave za koji se donosi Odluka,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

- razloge odbijanja ponuda

-datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

4) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda Narucitelj je obavezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).
5) Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude postupka jednostavne nabave iznosi
najvise 20 (dvadeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

6) Primjer Obrasca Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ove Odluke (Obrazac
6).

Clanak 16.

1) Narucitelj moze ponistiti postupak nabave prije isteka roka za dostavu ponude i nakon isteka
roka za dostavu ponude iz razloga utvrdenih u Zakonu kao i iz drugih razloga opravdanih
organizacijskim, financijskim i tehnickim uvjetima koje ¢e navesti u odluci o ponistenju
postupka nabave.

2) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Narucitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

3) U Odluci o poniStenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

- podatke o Narucitelju,

- predmet nabave,

- obrazloZenje razloga ponistenja,

-datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.



4) Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj je obavezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom i sl.).

5) Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi najvise 20
(dvadeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

6) Primjer Obrasca Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 7).

XI. ZAVRSETAK POSTUPKA NABAVE
Clanak 17.

1) Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00
kuna bez pdv-a, a manje od 200.000,00 kuna bez pdv-a za robe i usluge, odnosno manje od
500.000,00 kuna za radove zavrSava dostavom Odluke o odabiru ili poniStenju.

2) Odluku o odabiru ili ponistenju donosi odgovorna osoba Narucitelja — ravnatelj.

3) Na Odluku o odabiru ponude / poniStenju postupka nabave svaki gospodarski subjekt koje je
Pozivom na dostavu ponude Narucitelj pozvao na podnoSenje ponude, ima pravo uloziti prigovor
odgovornoj osobi narucitelja u roku od pet dana od dana primitka Odluke o odabiru ponude /
ponistenju postupka.

4) Naruditelj izvrsenom dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjece uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi.

5) Ugovor sa odabranim ponuditeljem sklapa odgovorna osoba Narucitelja — ravnatel;.

6) Povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ne smije prije¢i iznose pragova iz ¢lanka 1. stavak 1.
ovog Pravilnika.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Sve izmjene 1 dopune ove Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 20.
Sukladno odredbama c¢lanka 15. stavak 3. Zakona, ovaj Pravilnik ée se objaviti na Internet
stranicama Narucitelja.

Za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. tocke 3.
odgovorna osoba Narucitelja imenuje Stru¢no povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka

jednostavne nabave (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo) od najmanje tri ¢lana.

U Bilju, 22. kolovoza 2019.

Ivana Plas¢ak




